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USTED PUEDE ESCRIBIR MEJOR

JOHN W. SPAVEN

Asesor Técnico del Servicio de Extensién Agricola,

ESCRIBIR es uno de los medios mas antiguos y

fundamentales para la Divulgacion. Aunque
usted y yo lo utilicemos todos los dias, pocos
de nosotros podemos, sin embargo, atribuirnos
la virtud de ser Optimos al expresar nuestros
pensamientos mediante la palabra escrita. Este
es un campo en el cual todos los funcionarios
de Extensiéon necesitan ayuda y practica.

Escribir no es tan sélo una forma de expo-
ner nuestros pensamientos, ideas e informacio-
nes «del momento»; es tamb.én un medio de
mantenerlas vigentes y de retenerlas para el
futuro.

Cuando usted da una charla, un agricultor
puede retransmitir lo dicho solamente recor-
dando lo que él sea capaz de retener en su
memoria. A través de la palabra escrita, los
pensamientos de usted pueden ser citados a
través de la pagina impresa, el articulo perio-
distico, la carta circular, la publicaciéon repro-
ducida, etc.

Seria practicamente imposible en el mundo
de nuestros dias llevar a cabo un programa edu-
cativo sin la escritura. Asi, pues, el éxito de
sus programas de Extension dependera, en gran
parte, de la eficacia con que usted y otros fun-
cionarios de Extension puedan comunicar lo que
desean divulgar mediante la palabra escrita.

Puede mejorar su redaccion.

La buena redaccién es el producto de un buen
escritor, al igual que una buena casa es el pro-
ducto de un buen arquitecto. No hay nada tan
asombroso como el que una buena redaccion
salga de la pluma o maquina de escribir de un
escritor malo. Es verdad que no todos pode-
mos llegar a ser escritores destacados, pero si

podemos todos llegar a ser mejores escritores.

de lo que sowmos.
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Si lee las siguientes sugerencias, e intenta
llevarlas a la practica con toda diligencia, su
redaccion mejorara. En principio, no existe
ninguna formula magica para hacer buenos es-
critores: ello requiere arduo trabajo y mucha
practica.

La finalidad que persigue.

Si ha de llegar a ser un buen redactor, lo
primero que tiene que dejar perfectamente acla-
rado es la finalidad que persigue al escribir.
Esto le puede parecer obvio, pero en realidad
es de capital importancia, y una de las princi-
pales razones de nuestros fallos en lo que es-
cribimos.

Todo escrito es un medio de divulgacion. Es
un método de hacer llegar los hechos, ideas,
opiniones y emociones del escritor al lector.

Pero para poder hacer esto, su redaccion tie-
ne que ser al mismo tiempo exacta y clara. No
confunda el sentido de estas dos palabras. NO
significan lo mismo. Piense en ello un momento.

La redaccion puede ser exacta sin ser clara.
O puede ser clara sin ser exacta.

Usted, como escritor, se encuentra en la me-
jor posicion para saber cuando sus escritos son
exactos. Y como funcionario de Extension, tie-
ne que estar seguro siempre de esa exactitud.

Sin embargo, el lector es el mejor juez para
estimar si su redaccion es clara o no. Pero
como no puede interrogar a sus lectores sobre
ello, tiene que conocerlos suficientemente bien
para responderse a si mismo a esta pregunta.

Ademas de ser exacto y claro, un buen es-
crito tiene que ser también de interesante lec-
tura.
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Cuatro requisitos para escribir bien.

Hay cuatro cosas que determinaran sus fa-
cultades de buen escritor. Son éstas :

1. Aptitud.

2. Su proposito.

3. El conocimiento de la gente de su zona; y
4. Su habilidad para escribir.

Recuerde que la habilidad de escribir es tan

s0lo uno de los cuatro requisitos. E incluso
puede ser quizd el menos importante de ellos.

En una palabra, su sola habilidad de estilo para
escribir no le hace un buen escritor.

Vamos a considerar ahora brevemente los
cuatro requisitos sefialados :

Su APTITUD.

Muy pocas personas podemos hacer una cosa
bien, a menos que nos guste hacerla y que ten-
gamos fe en ella. Esto es la aptitud. Por ello,
escribir puede. ser una experiencia estimulante
o convertirse en un trabajo penoso.

Si considera el escribir como un trabajo pe-
noso, nunca sera un buen escritor. Esto no quie-
re decir que escribir tenga que ser forzosa-
mente «facil> antes de que adopte la actitud
adecuada. Escribir, como cualquier otro traba-

jo, puede resultar dificil, pero puede también
estimularle y proporcionarle placer. Un buen
escritor considera el escribir como un esfuer-
zo creador, sea lo que sea lo que escriba: una
novela para una revista, una carta o informe
para su jefe, etc. La actitud es, desgraciada-
mente, algo que no se puede ensefiar. Tiene que
salir de uno y ser desarrollada por uno mismo.

Su propOSITO.

Muchos malos escritores resultan de la ausen-
cia o idea mal entendida del propésito. Por

ejemplo, usted habla con el editor del periédico
local y promete enviarle todas las semanas no-
ticias de actualidad sobre la labor de Extensién.
Después de un par de semanas, su propésito de
escribir estas noticias se convierte en un mero
cumplimiento de ese acuerdo con el editor; lo
que trae como consecuencia que las noticias
sean frias, de escaso interés y torpemente es-
critas.

Lo que realmente ha sucedido es que ha ol-
vidado el verdadero propésito perseguido con
sus noticias de actualidad: brindar informacién
y consejos ttiles a las familias agricolas de su
zona.

Antes de que la redaccién pueda ser buena,
tiene que saber exactamente por qué esti tras-
ladando palabras al papel. Si no es asi, perdera
su tiempo.
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SU CONOCIMIENTO DE LA POBLACION
AGRICOLA.,

Para llegar a ser un buen funcionario de Ex-
tension, tiene que conocer a la gente a la cual
estd intentando ensefiar... y es imprescindible
conocerla bien. Esto es verdad, sobre todo si
estd haciendo una visita a una finca u hogar,
charlando durante una reunién o teniendo una
demostraciéon. Con Divulgacion «cara a caray,
como en estos ejemplos, es bastante facil cono-
cer a la gente. Puede deducir de sus reacciones
si han captado su mensaje o no, y puede repe-
tir lo que ya ha dicho cuando le parezca opor-
tuno, o bien expresarlo de otra forma. Tam-
bién puede proporcionar a sus oyentes la opor-
tunidad de hacer preguntas.

Pero cuando escribe no tiene estas oportuni-
dades de estudiar a su auditorio. Si su carta
no es clara, su lector la tira o, lo que es quiza
peor, puede llegar a conclusiones equivocas,
porque no entendié bien lo escrito.

Un buen escritor basa su redaccion no en lo
que él sabe, sino en lo que sus lectores quie-
ren saber y pueden entender.

SuUs FACULTADES DE ESCRITOR.

Los elementos que constituyen la aptitud para
escribir bien estan a disposicion de todos nos-
otros. Son las palabras de nuestro idioma, uti-
lizadas ateniéndose a una serie de reglas gra-
maticales. Son como los ladrillos y el mortero
para el constructor. Pero hay hombres que co-
gen los ladrillos y el mortero y construyen una
catedral bonita, mientras otros, con los mismos
materiales, dificilmente pueden hacer una sim-
ple pared. Son buenos escritores aquellos que
han llegado a dominar esa habilidad consisten-
te en asociar palabras dentro de las citadas re-
glas, y cuyo conjunto constituye lo que llama-
mos una buena redaccion. Usted también lo
puede hacer asi.

ORGANIZACION.

Normas fundamentales.

Como complemento a estas premisas, citare-
mos las cuatro normas fundamentales para me-
jorar su destreza al escribir: Son éstas:

1. TUtilizar palabras que sus lectores com-
prendan.

2. Redactar frases faciles de leer.

3. Organizar estas frases en pdrrafos cor-
tos, y

4. Utilizar estos parrafos en el estilo co-
rrecto en que quiere que aparezca lo escrito.
Los estilos de un informe, de una noticia de
actualidad, de una charla radiofénica, de una
carta circular o una carta de negocios, difieren
entre si.

Como se habra fijado, no hemos dicho que
el dominio de estas cuatro normas le transfor-
men automaticamente en un buen escritor. Pue-
de utilizar palabras muy vulgarizadas, frases y
parrafos cortos y un estilo correcto, sin que
por eso sea un buen escritor. Pues ante todo
tiene forzosamente que tener algo que decir de

_interés para sus lectores.

Por el contrario, si tiene algo de interés que
comunicar, el desarrollo de su destreza, hacien-
do uso de dichas normas al escribir, le hari un

mejor escritor... y un mejor funcionario de
Extension.

Juzgue usted mismo sus escritos.

He aqui un cuestionario simple cuyas res-
puestas pueden ayudarle a juzgar el grado de
bondad de sus escritos. De vez en cuando coja
alglin escrito suyo y confréntelo con la lista.
Si ha escrito con eficencia, deberd poder con-
testar «SI», practicamente, a todas estas pre-
guntas.

1) ¢Expone usted su mensaje principal durante las primeras frases, sea

cualquiera la «formas de su escrito? ...... T

2) ¢Sigue el razonamiento de su mensaje principal con hechos e informa-

cion que le apoyen? .............

3) ¢Utiliza pdrrafos cortos? ..........

4) ¢Escribe desde el punto de vista de interés del lector antes que desde su

propio punto de vista? ......... St s L Eh i e IR s R,

5) ¢Parae cudndo ha desarrollado el tema? ......coooevvveveeannnnn.. et

SI — NO
............................................. .. SI —NO
............................................... SI — NO
SI — NO
SI — NO
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EL USO DE LA PALABRA.

1) ¢Sustituye las palabras dificiles por otras mds elementales? «.............. SI — NO
2) Si emplea palabras técnicas, ilas define con otras sencillas? ............ SI — NO
3) ¢Utiliza palabras comunes y nombres personales de gente local a fin

de agregar interés humano a su coOmpoSicion? ......c.ooveviveeennnnn. SI — NO
4) i Uso palabras -Qchvas § MO PASHVAST . «ooeornorsssidubinass suspsrervansdvsenions ST mNG
5) ¢Euvita palabras muy trilladas o sin sentido? ......ccoooveieiiiiiiiiiiiinn. SI — NO

L USO DE LAS FRASES.

1) (Expresa cada una de sus frases un pensamiento completo? ............ SI — NO
2) ¢Transforma las frases largas y complejas en otras mds cortas y fdcil-

OIS ODIES T ids e <o oo b tudhns et sos s inn sun s whigs Seanes R bntikids 1 o s s ahlh st Sl — NO
3) (éReduce la cantidad de frases y pdrrafos lo wmds posible para hacer

Stis. fodves ntls  Toctles de Lol i il oovvi s ni N0 har e Tt o Ry Sos L s SI — NO
4). 2SO0 UarIOnEs  SE | TrEERT i Sk i vyt e S s a i B hgie A YA SI — NO
5 Estimblon - 1o Gcciom . S88 [ THASEE T o vves s aiaion s orntasheehinons SoRER A yE ST =SNG

PREGUNTA FINAL.

EESTA ORGULLOSO DE LO QUE HA ESCRITO? ....coovecvvennensin SI — NO

Los métodos de gestion pretenden ayudar al agricultor a escoger
un sistema de produccion que le permita obtener de una manera
permanente un beneficio elevado, teniendo en cuenta el medio, la
coyuntura y las posibilidades del agricultor.

s






