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1.- Introducción 

La Subdirección General de Sanidad e Higiene Animal y Trazabilidad (en adelante SGSHAT) del 

Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentación (MAPA) elaboró un Real Decreto 208/2023, de 28 de 

marzo, que modifica el Real Decreto 638/2019, de 8 de noviembre, por el que se establecen las condiciones 

básicas que deben cumplir los centros de limpieza y desinfección de los vehículos dedicados al transporte 

por carretera de animales vivos, productos para la alimentación de animales de producción y subproductos 

de origen animal no destinados al consumo humano, y se crea el Registro nacional de centros de limpieza 

y desinfección. 

Este real decreto establece la obligatoriedad de que los centros de limpieza y desinfección estén 

registrados en el nuevo sistema denominado RECELIDE.  Para que un nuevo centro de limpieza y 

desinfección autorizado esté registrado en RECELIDE, el titular del centro tiene que dirigirse a la 

autoridad competente de la Comunidad Autónoma donde se encuentra ubicado el centro, y facilitarle 

los siguientes datos: Código del centro; nombre y NIF titular, nº puestos, tipo de centro (anejo, 

restringido, terceros), tipo de autorización del centro (familia, especie), dirección y código postal; 

municipio, Coordenadas X/Y, teléfono, email, y web. En el caso de los centros autorizados existentes 

hasta el momento actual ya se encuentran registrados en RECELIDE. 

En concreto, en esta aplicación estarán registrados todos los centros que llevan a cabo la limpieza y 

desinfección de vehículos dedicados al transporte por carretera de: 

a) Animales de producción, incluidas las especies cinegéticas, pero exceptuadas las colmenas de 

abejas, los moluscos y los crustáceos. 

b) Perros de rehala, recovas o jaurías.  

c) Productos para la alimentación de dichos animales de producción, en lo sucesivo productos para 

la alimentación de los animales, únicamente en caso de epizootias o por otros motivos de 

sanidad animal, según lo determine la autoridad competente. 

d) Subproductos de origen animal no destinados a consumo humano, siempre que no sean centros 

anejos a establecimientos anejas a establecimientos dentro del marco previsto al efecto en el 

Reglamento (CE) n.º 1069/2009. 

Por otro lado, establece la obligatoriedad de expedir el certificado de limpieza y desinfección a través de 

dicha aplicación para todos los centros anteriores, excepto los siguientes supuestos según el artículo 6.1 

del RD 638/2019 que los exceptúa de cumplir con el anexo II: 

a) Los centros de limpieza y desinfección de vehículos de transporte por carretera de peces; 

b) Los centros de limpieza y desinfección de vehículos de transporte por carretera de perros de 

rehala, recovas o jaurías, incluidos los existentes en las fincas en que se lleva a cabo la actividad 

cinegética; 
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c) Los centros de limpieza y desinfección de vehículos de transporte por carretera de équidos, en 

vehículos de capacidad máxima para dos animales; 

d) Los centros de limpieza y desinfección en explotaciones ganaderas o núcleos zoológicos de 

vehículos de transporte por carretera de otros animales de producción, no incluidos en los 

apartados a), b) y c), cuyos desplazamientos se acojan a lo establecido en desplazamientos de 

corta distancia y número reducido de animales. 

e) Los centros de limpieza y desinfección en mataderos de bajo riesgo según se establece en el 

artículo 8 y destinados al uso exclusivo de los vehículos en desplazamientos de corta distancia y 

número reducido de animales y que dan servicio a ese matadero.  

En los casos anteriormente expuestos, se establecerán requisitos por parte de la autoridad competente 

de la Comunidad Autónoma. 

Para llevar a cabo la adaptación a la utilización de RECELIDE, se estableció un periodo de transición 

desde la entrada en vigor del real decreto, por lo que la fecha a partir de la cual es obligatorio expedir 

los certificados de limpieza y desinfección a través de RECELIDE es el 14 de abril de 2024.  

Dentro de este Sistema, existen varios perfiles de usuario, no obstante, este documento está dirigido a 

los usuarios del Ministerio (MAPA en adelante) siendo de 2 tipos de perfiles de usuarios: MAPA-

Administración y MAPA-Consulta; y para los usuarios de las Comunidades Autónomas (en adelante 

CA) siendo de 2 tipos de perfiles de usuarios: CA-Administración y CA-Consulta. 

 

2.- Acceso a RECELIDE 

Para que un usuario pueda acceder a RECELIDE, tiene que estar dado de alta previamente en la 

aplicación.  

Los usuarios de MAPA podrán solicitar el alta a un compañero del MAPA (cuyo perfil sea MAPA-

Administración) o a algún usuario con perfil SISTEMA-Administración (solicitándolo en el buzón de 

centro de soporte de RECELIDE cuya dirección es soporte.recelide@tragsa.es) 

Los usuarios de CA podrán solicitar el alta a un compañero de CA (cuyo perfil sea CA-Administración) 

de su propia CA o a la autoridad competente del MAPA (cuyo perfil sea MAPA-Administración.  

El acceso a RECELIDE se podrá realizar: 

 

 

mailto:soporte.recelide@tragsa.es
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 A través de la web del MAPA, siguiendo la siguiente ruta: 

https://www.mapa.gob.es/es/ganaderia/temas/sanidad-animal-higiene-ganadera/higiene-

de-la-produccion-primaria-ganadera/centros-limpieza-desinfeccion. Al final de la página se 

encuentra el acceso a la base de datos de centros de limpieza y desinfección RECELIDE, y se 

accederá pinchando en el icono:  

 

 Directamente pinchando en el siguiente enlace: https://servicio.mapa.gob.es/recelide 

La pantalla de acceso RECELIDE es ésta:  

 

 

Para acceder a la Plataforma, se pulsará el botón de Cl@ve: 

 

Se abrirá la página de la Plataforma de identificación para las Administraciones, en la que se podrá 

seleccionar el método de identificación de Cl@ve que posea y quiera el usuario siendo las siguientes: 

https://www.mapa.gob.es/es/ganaderia/temas/sanidad-animal-higiene-ganadera/higiene-de-la-produccion-primaria-ganadera/centros-limpieza-desinfeccion
https://www.mapa.gob.es/es/ganaderia/temas/sanidad-animal-higiene-ganadera/higiene-de-la-produccion-primaria-ganadera/centros-limpieza-desinfeccion
https://servicio.mapa.gob.es/recelide
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 Cl@ve móvil 

 DNIe/Certificado electrónico 

 Ciudadanos UE 

 Cl@ve permanente 

NOTA: A partir del 15 de septiembre de 2026, se eliminará el acceso mediante usuario y contraseña en 

la imagen del presente manual. 

 

3.- Perfiles de acceso y permisos 

A continuación, se detallan las funcionalidades que puede realizar cada perfil de usuario de MAPA y CA:  

Funcionalidades 
MAPA 

Administración 
MAPA 

Consulta 
CA 

Administración 
CA 

Consulta 

Consultar centros SI SI SI SI 

Grabar y editar centros 
SI 
(a nivel nacional) 

NO 
SI 
(a nivel autonómico) 

NO 

Visor de centros SI NO NO NO 

Consultar VAD SI SI SI SI 

Grabar VAD 
SI 
(a nivel nacional) 

NO 
SI 
(a nivel autonómico) 

NO 

Consultar operaciones  SI SI SI SI 

Grabar y editar 
operaciones  

SI 
(a nivel nacional) 

NO 
SI 
(a nivel autonómico) 

NO 

Consultar 
ejercicios/inspecciones 

SI 
(ejercicios / 
inspecciones) 

SI 
(ejercicios / 
inspecciones) 

SI 
(inspecciones) 

SI 
(inspecciones) 

Grabar y editar 
ejercicios/inspecciones 

SI 
(ejercicios) 

NO SI (inspecciones) NO 

Registrar nuevos 
usuarios  

SI 
(a nivel nacional) 

NO 
SI 
(a nivel autonómico) 

NO 

Consultar usuarios 
SI 
(a nivel nacional) 

SI (a nivel 
nacional) 

SI 
(a nivel autonómico) 

NO 

Editar usuarios  
SI 
(a nivel nacional) 

NO 
SI 
(a nivel autonómico) 

NO 

Consultar avisos y 
notificaciones 

SI SI SI SI 

Grabar y editar avisos y 
notificaciones 

SI NO NO NO 
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4.- Pantalla de inicio de RECELIDE 

La pantalla de inicio de RECELIDE, se verá de la siguiente manera para los usuarios MAPA-

Administración, MAPA-Consulta y CA-Administración (el usuario CA-Consulta no tienen acceso al 

módulo de Usuarios):  

 

 

En la parte superior izquierda de la pantalla aparecen los módulos a los que podrán tener acceso los 

usuarios de los centros:  

 Centros: es el módulo que permite realizar una búsqueda de centros rellenando alguno de los 

filtros que aparece en la pantalla. Para los perfiles de usuario Administración, además de la 

opción de búsqueda, permitirá grabar y editar centros, ya sea en ámbito nacional (MAPA-

Administración) o en ámbito autonómico (CA-Administración). 

 Autodesinfectantes: es el módulo que permite realizar una búsqueda de vehículos 

autodesinfectantes rellenando alguno de los filtros que aparece en la pantalla. Para los perfiles 

de usuario Administración, además de la opción de búsqueda, permitirá grabar vehículos 
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autodesinfectantes, ya sea en ámbito nacional (MAPA-Administración) o en ámbito autonómico 

(CA-Administración). 

 Operaciones: es el módulo en el que se podrán buscar y visualizar las operaciones de Limpieza 

y desinfección y de Sólo limpieza que se hayan realizado en los distintos centros a nivel 

autonómico para los perfiles de CA y a nivel nacional para los perfiles MAPA, así como sus 

respectivos certificados. Los perfiles de usuario Administración, también se podrán grabar y 

editar aquellas operaciones que deseen. 

 Inspecciones: es el módulo en el que los usuarios de perfil MAPA-Administración diseñan los 

ejercicios de inspecciones a realizar, especificando la duración, el periodo de grabación y el 

cuestionario de preguntas de cada ejercicio. También servirá para consultar ejercicios y buscar 

inspecciones. Por otro lado, en este módulo, los perfiles CA-Administración podrán grabar, 

consultar y editar las inspecciones que realicen. 

 Usuarios: permite realizar las funcionalidades de grabar, modificar o consultar los datos de los 

usuarios de los centros, ya sea en ámbito nacional (MAPA-Administración) o en ámbito 

autonómico (CA-Administración). 

En la parte superior derecha de la pantalla, se podrá visualizar el nombre del usuario que ha accedido, 

su perfil y su ámbito de trabajo.  

Por último, en la esquina derecha de la pantalla, se encuentran los siguientes botones:  

El botón : de avisos y notificaciones, cuyo funcionamiento se explicará más adelante en el presente 

manual (PUNTO 10: AVISOS Y NOTIFICACIONES) 

el botón  de “Salir”: para cerrar la aplicación. 

 

5.- Módulo “Centros” 

5.1. Buscar centros 

Accesible para todos los usuarios. 

La pantalla de inicio de RECELIDE ya se encuentra, por defecto, en la función de búsqueda de centros. 

No obstante, si se quiere acceder a esta búsqueda de centros desde otra pantalla, el usuario deberá 

dirigirse a la pestaña “centros” y dentro de ella, “buscar”.  



 

 

Manual de usurarios de MAPA y CA 

Pág. 9 de 53 

En esta pantalla, se podrá realizar la búsqueda de cualquier centro de limpieza y desinfección que se 

encuentre dentro del ámbito de aplicación del RD 638/2019. Por defecto, aparecen todos los centros 

dados de alta en la aplicación de RECELIDE. 

 

 

Según se van rellenando campos, en la parte inferior de la pantalla aparecerán todos los resultados de 

la búsqueda que cumplen esos criterios de forma automática:  
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En la lista de resultados de la búsqueda, se pueden visualizar los siguientes datos: código del centro, 

nombre del centro, tipo de centro, provincia y municipio en el que se encuentra ubicado, las 

autorizaciones de las que dispone, en cuyo caso, si es más de una, vendrá indicado el número de las que 

dispone y, por otro lado, el estado del centro (alta, inactivo, suspendido y baja). Una vez obtenidos los 

resultados de la búsqueda, se podrá acceder al detalle de cada centro, pulsando en “ver”. De esta manera, 

se abrirá la siguiente pantalla:  
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En ella, se podrán visualizar todos los datos del centro, el titular, las autorizaciones y la ubicación que 

presenta dicho centro. 

Para poder observar la ubicación del centro, se pulsará en el botón “Mostrar Ubicación”, abriéndose una 

ventana emergente en la que se observa un plano en el que aparece situado el centro según sus 

coordenadas geográficas, pudiendo desplazarse por el plano para ver los municipios, carreteras, 

caminos situados cerca del centro, así como aumentar o disminuir el zoom del mismo. También, según 

dónde se sitúe el cursor, indicará de forma automática las coordenadas en formato de coordenadas 

geográficas.  
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NOTA: la carga de nuevos centros y la actualización de las coordenadas de los centros ya dados de alta 

previamente, se realizará por parte de GISMAPA con una frecuencia mensual, por lo que, si la 

localización no corresponde con la realidad, podría ser un error en la carga, o podría ser un error en los 

datos registrados en RECELIDE, o, simplemente, que todavía no se ha actualizado el dato de la 

coordenada de centro. 

 

Por último, a través del botón que se encuentra en la parte inferior , se podrá exportar en PDF 

los datos del centro. 

5.2. Grabar centros 

Solo accesible para los usuarios MAPA-Administración y CA-Administración. 

Dentro de RECELIDE, al acceder al módulo de “Centros” aparece una opción llamada Nuevo, que 

permitirá dar de alta un nuevo centro (ya sea de forma definitiva o como borrador).  
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La diferencia entre los usuarios con perfil MAPA-Administración y CA-Administración, es que MAPA-

Administración puede dar de alta centros en cualquier punto del territorio nacional. El perfil CA-

Administración puede dar alta centros dentro del territorio de la Comunidad Autónoma que tenga 

autorizada. 

Para seguir realizando el alta de un centro (en estado borrador o definitivo), será necesario continuar 

rellenando los campos obligatorios (aquellos con un asterisco) correspondientes. 

Es importante señalar algunas posibles dudas respecto a los siguientes puntos: 

 Para establecer el Estado de centro, aparece un desplegable en el que se podrá seleccionar 

cualquiera de los cuatro estados:  

 Alta: estado en el que el centro está activo y puede operar plenamente respecto a las 

operaciones. El estado puede pasar a cualquiera de los otros estados. 

 Inactivo: estado transitorio en el que el centro no tiene capacidad para realizar nuevas 

operaciones ni modificar las ya realizadas. El estado puede pasar a cualquiera de los otros 

estados. 

 Suspendido: estado transitorio en el que el centro no tiene capacidad para realizar nuevas 

operaciones ni modificar las ya realizadas. El estado puede pasar a cualquiera de los otros 

estados por decisión de la autoridad competente.  

 Baja: estado definitivo e irreversible en el que el centro no tiene capacidad para realizar 

operaciones ni modificar las ya realizadas. Los usuarios asociados al centro (usuarios con 

perfil centro y transportista) podrán acceder para realizar las acciones de consulta de sus 

operaciones y la consulta de los usuarios dados de alta y asociados a su centro (en el caso del 

usuario Centro-Administración). Dicho estado no podrá modificarse. 

 Fecha de entrada del estado: Como es un centro nuevo, la fecha de entrada en vigor del estado 

de centro será la actual. 

 Para establecer el tipo de centro, aparece un desplegable en el que se podrán seleccionar 

cualquiera de los tres tipos de centros: Anejo, Restringido y Tercero, los cuales se deben 

corresponder con la letra que termina el código Recelide: A, R y T, respectivamente. 

Al seleccionar un tipo de centro anejo se abre una ventana emergente en la que habrá que elegir 

en un desplegable el tipo de centro anejo (REGA, SANDACH u otros) y escribir el Código de centro 

anejo, tras lo cual se pulsará el botón . 
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 Los campos de coordenada X y coordenada Y se deben cumplimentar en formato geográfico X e 

Y, utilizando comas en vez de puntos para indicar los decimales. En caso de utilizar otro formato, 

el centro no quedará correctamente georreferenciado. Ejemplo de coordenada correcta: 

 

 Para establecer las Autorizaciones, se pulsará al botón , apareciendo una 

ventana emergente en la que se seleccionará mediante unos desplegables el Tipo de 

autorización, la Familia (en caso de que el tipo de autorización tenga distintas familias) y la 

Especie (en caso de que la familia tenga distintas especies), y las fechas de validez (Válida desde 

y Válida hasta, siendo opcional seleccionar esta última fecha) y se pulsará al botón .  

Tras seleccionar las autorizaciones que fuesen necesarias, la información de las autorizaciones 

aparecerá en una tabla con los siguientes datos:  

 

En caso de querer eliminar alguna de las autorizaciones del centro, habría que pulsar el botón 

“Eliminar” y aparecerá un mensaje de confirmación de si realmente quieres eliminar dicha 

autorización, al que habrá que pulsar en aceptar. La fecha de validez de las autorizaciones puede 

ser la misma o anterior a la fecha de entrada en vigor del estado de centro. 

Tras rellenar todos los campos obligatorios del centro, titular, autorizaciones (una al menos) y anejo (en 

caso de ser este tipo de centro) habrá dos opciones: 

 Guardar el centro como un borrador, dándole al botón de  

 Guardar el centro y darlo de alta en RECELIDE, dándole al botón  

Por último, si se desea borrar todos los datos que se han rellenado para volver a comenzar, se pulsará el 

botón de  
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Por otra parte, para poder dar de alta a aquellos centros que se encuentran como borradores, tras 

acceder a RECELIDE, en el módulo de “Centros” aparece una opción llamada Mis borradores.  

Tras acceder a Mis borradores, en la tabla de resultados, se pulsará en la acción “Editar” y llevará a la 

página de edición de centro.  

 

Tras rellenar todos los campos obligatorios del centro, titular, autorizaciones (una al menos) y anejo (en 

caso de ser este tipo de centro), se podrá guardar el centro y darlo de alta en RECELIDE, dándole al botón 

. 

Por último, si se desea borrar todos los datos que se han rellenado para volver a comenzar, se pulsará el 

botón de . 

5.3. Editar centros 

Solo accesible para los usuarios MAPA-Administración y CA-Administración. 

Dentro de RECELIDE, al acceder al módulo de “Centros” aparece una opción llamada Mis centros, que 

permitirá realizar la búsqueda de cualquier centro de limpieza y desinfección dado de alta en RECELIDE, 

así como editar sus datos, que es lo que se explicará a continuación. 

La diferencia entre los usuarios con perfil MAPA-Administración y CA-Administración, es que MAPA-

Administración puede editar centros en cualquier punto del territorio nacional. El perfil CA-

Administración puede editar centros dentro del territorio de la Comunidad Autónoma que tenga 

autorizada. 

Una vez en el menú “Mis centros”, se filtrará el centro que se desea editar y se pulsará el botón 

“Modificar”: 
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A continuación, se mostrarán los datos del centro, los mismos que se grabaron en el Alta del centro, y se 

podrán modificar aquellos campos que sean necesarios del centro y de su titular.  

La edición se divide en los siguientes bloques de datos: 

 ESTADO DEL CENTRO 

 TIPO DE CENTRO 

 AUTORIZACIONES 

 DATOS DEL CENTRO 

 DATOS DEL TITULAR 
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ESTADO DEL CENTRO: 

Permite modificar el estado actual del centro mediante los botones que aparecen a la derecha del Estado 

actual. Estos botones serán diferentes según sea el estado de cada centro: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El cambio de estado, tendrá lugar en la fecha actual 

Para confirmar el cambio, se deberá pulsar en “Confirmar cambio” en la pantalla emergente que sale al 

pulsar cada botón (no es necesario después pulsar en “Guardar cambios”): 
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Solo el perfil MAPA puede cambiar el estado de un centro que sea “Baja” por el de “Alta”. Para ello, se 

accede a “Modificar” un centro en estado de “Baja” y se pulsa el botón “Dar de alta” y confirmar el 

mensaje emergente: 

 

 

 

TIPO DE CENTRO: 

Se puede modificar el tipo de centro (Anejo, Restringido, Tercero), pulsando el botón “Cambiar el tipo 

de centro”: 
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Aparecerá un aviso de que se modificará el código del centro (las letras del final del código) en función 

del tipo que se seleccione (A, R o T): 

 

Si el tipo de centro al que se va a pasar fuese Anejo, se deberá especificar el tipo de Anejo que es (REGA, 

SANDACH u OTROS) e indicar su código oficial. 
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Al igual que ocurría con el cambio del Estado del centro, los cambios en el Tipo de centro se producen 

en la fecha actual, sin necesidad de tener que pulsar en “Guardar cambios”. En la parte superior derecha 

de la pantalla, aparecerá un aviso de que el cambio se va a producir: 

 

El proceso podrá cancelarse si se pulsa el aspa del aviso antes de que termine de agotarse la barra del 

tiempo restante. 
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DATOS DE CENTRO: 

Se podrán cambiar los datos del centro. Para ello, se modificarán los campos necesarios y se finalizará 

pulsando el botón:   

No se podrán modificar campos obligatorios (marcados con asterisco) para dejarlos en blanco. En tal 

caso, la aplicación emitirá un aviso y no permitirá el cambio al finalizar el proceso: 

 

 

DATOS DEL TITULAR: 

Se podrán cambiar los datos del titular. Para ello, se modificarán los campos necesarios y se finalizará 

pulsando el botón:   

No se podrán modificar campos obligatorios para dejarlos en blanco. En tal caso, la aplicación emitirá 

un aviso y no permitirá el cambio al finalizar el proceso: 
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Cada vez que se edite un centro y se modifique algún dato, la aplicación guardará los cambios en una 

versión del centro que se podrá consultar mediante el botón “HISTÓRICO”. 

Para ello, se accederá a “Mis centros”, se filtrará el centro que se desea conocer el historial de cambios y 

se pulsará el botón “Modificar”. En la parte superior del centro editado se accederá a la función de 

“Histórico” 

Aparecerá una pantalla en la que se podrán ver las distintas versiones del establecimiento, las fechas de 

creación y el usuario que realizó las modificaciones: 
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Para salir de esta pantalla y regresar a la edición del centro, se pulsará el botón “Volver a edición de 

centro”.   

 

5.4. Visor de centros 

Esta funcionalidad permite visualizar los centros registrados en RECELIDE, georreferenciándolos sobre 

un mapa cartográfico de España. 

Cualquier perfil puede acceder a la opción de “Mostrar ubicación” de un centro concreto, que se vio en 

el punto anterior (5.1.  Buscar centros). En el caso del perfil MAPA-Administración, dentro del menú 

“Centros” aparece además una opción llamada Visor de centros, que permite también acceder al visor 

de centros RECELIDE y realizar búsquedas de centros. 
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Los centros se muestran como puntos de color azul y verde  

Actualmente, en esta pantalla, se pueden ver las funcionalidades: 

 

Los botones de Acercar y Alejar modifican el nivel de zoom que se hace sobre el mapa, de manera que 

se puedan visualizar más o menos centros en la pantalla. 
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El botón Leyenda, mostrará el número de comarcas ganaderas y el número de centros RECELIDE que se 

visualizan en la pantalla, ajustándose dicho número según se varía el nivel de Zoom. 

  

Al pulsar sobre un centro en concreto , la pantalla se centrará en dicho centro resaltándolo en color 

azul turquesa  y mostrará en la parte derecha de la pantalla los siguientes datos de ese centro: 

Nombre, Código, Autorizaciones, Familia, Especie, Coordenada X, Coordenada Y. 
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Al acceder al menú “Visor de centros” (actualmente solo disponible en el perfil MAPA), se pueden 

realizar búsquedas de centros según los filtros que se muestran a continuación: 

 

Según se van seleccionando filtros, el visor va centrando sobre el mapa geográfico los centros que 

obedecen al filtro o filtros seleccionado/s. 
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6.- Módulo “Vehículos autodesinfectantes” 

Los vehículos autodesinfectantes (VADs)son aquellos que realizan la propia desinfección de su vehículo 

durante el recorrido, tras pasar por un centro para realizar la limpieza. Estos vehículos deben ser 

registrados por la autoridad competente de la Comunidad Autónoma en la que se encuentren. Para ello, 

la autoridad competente encontrará en el menú “Autodesinfectantes”, las opciones de “Buscar” y 

“Nuevo”: 

6.1. Buscar Autodesinfectantes 

Esta opción está accesible a los perfiles Ministerio (Administración y consulta), CA (Administración y 

consulta), SEPRONA y VAD-Administración. 

Mediante la opción “Autodesinfectantes” / “Buscar”, se podrán consultar todos los VADs registrados en 

RECELIDE: 

 

Se podrá filtrar la búsqueda mediante los campos: Código de vehículo, Matrícula, NIF del titular, así como 

la Comunidad, Provincia y Municipio del titular. Según se vayan introduciendo los filtros, se irán 

mostrando los resultados en pantalla, pudiendo ver de cada VAD, el Código, Matrícula, NIF del titular, 

Nombre del titular, así como la Comunidad, Provincia y Municipio del titular. 

Estos mismos resultados podrán descargarse en formato Excel mediante el botón  
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6.2. Grabar Autodesinfectantes  

Esta opción está accesible a los perfiles Ministerio-Administración y CA-Administración. 

Para dar de alta un VAD se pulsará la opción Nuevo, abriéndose una pantalla con los campos que deberá 

cumplimentar: 

 

En primer lugar, se deberá indicar la matrícula del VAD que se va a dar de alta. 

A continuación, deberá registrarse los datos del titular del VAD, ya sea una persona física o una empresa. 

Los datos a rellenar son los siguientes (los marcados con asterisco serán campos obligatorios): NIF, 

Nombre, Correo electrónico, Teléfono principal, Teléfono secundario, Dirección postal, Comunidad 

Autónoma (desplegable), Provincia (Desplegable), Municipio (desplegable), Código postal (desplegable) 

y Observaciones. 

A su vez, será imprescindible marcar el Check Box de haber recabado el consentimiento del titular para 

grabar sus datos. 
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Para finalizar el registro del VAD, deberá pulsarse la opción  y se creará el correspondiente VAD. 

 

7.- Módulo “Operaciones” 

Este módulo sirve principalmente para que los usuarios con perfiles Centro-Administración, Centro-

Aplicación y Transportista-Aplicación graben operaciones de limpieza y desinfección y de sólo limpieza 

(que irán asociadas a matrículas de vehículos autodesinfectantes), emitir el certificado correspondiente 

de las operaciones de limpieza y desinfección, y para consultar y editar las operaciones que se han 

grabado en el centro al que pertenece el usuario. 

Módulo de Operaciones que posee el perfil Centro-Administrador / Centro-Aplicación: 

 

 

Módulo de Operaciones que posee el perfil VAD-Aplicación: 
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Los usuarios con perfil Ministerio-Administración y CA-Administración pueden si lo desean grabar 

operaciones ligadas a centros de sus ámbitos territoriales, por lo que disponen también de dichas 

funcionalidades en el Módulo de operaciones. 

 

El detalle de cómo se deben grabar, consultar y editar estas operaciones, se recoge en el Módulo de 

Operaciones del MANUAL DE USUARIOS DE CENTROS DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN. 

A la hora de buscar operaciones, los perfiles MAPA, CA y SEPRONA, adicionalmente tienen los filtros de 

Comunidad Autónoma, Provincia, Nombre del responsable y NIF del Responsable para buscar 

operaciones que no tienen los perfiles de Centro y VAD. A continuación, se muestran dos pantallazos de 

los filtros que se ven, según el perfil que accede a estas funcionalidades: 

A. Filtros que poseen los perfiles MAPA, CA y SEPRONA: 
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B. Filtros que poseen los perfiles Centro y VAD: 
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7.1. Consulta de Operaciones por centro 

Dentro del módulo de Operaciones, los usuarios MAPA (MAPA-Administración y MAPA-Consulta) y CA 

(CA-Administración y CA-Consulta) tendrán un submenú de Operaciones por centro para conocer qué 

centros están grabando operaciones en la aplicación de RECELIDE y cuáles no las están grabando. 

 

Los criterios o campos de la consulta serán los siguientes: 

 CCAA (opción válida para perfil MAPA): permitirá seleccionar la comunidad autónoma en la que 

se ubican los centros o los VAD a los que se referirán los resultados de la búsqueda. 

 Provincia: permitirá seleccionar la provincia en la que se ubican los centros o VAD (en este caso, 

el domicilio del titular) que aparecerán en el resultado de su búsqueda. 

 Centro/VAD: permitirá elegir si la consulta se referirá a Centros o a VAD 

 Tipo de autorización y Familia (para Centros): es útil para algunas familias (como peces), que no 

están obligados a realizar ni dar de alta las operaciones de Limpieza y Desinfección. 

 Estado del centro: permitirá seleccionar el estado del centro, refiriéndose al estado actual del 

centro. El criterio de periodo solo se aplicará a las fechas en las que se han realizado las 

operaciones y no al estado del centro.  

 Desde (fecha de inicio del tramo temporal): se podrá elegir mediante calendario o escribiendo 

la fecha. 

 Hasta (fecha de fin del tramo temporal): se podrá elegir mediante calendario o escribiendo la 

fecha. 
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 Botón de “Sólo centros/VAD que no han grabado ninguna operación”: permitirá realizar dicho 

tipo de búsqueda teniendo en cuenta el resto de parámetros seleccionados. 

Tras rellenar los parámetros o campos que requiera el usuario, irán apareciendo, en la tabla de 

resultados de búsqueda, todos los Centros y/o VAD con el número de operaciones que han grabado. 

Dicha tabla de resultados tendrá el siguiente formato: 

En caso de que no haya ningún tipo de operación dada de alta (o de un tipo en específico), aparecerá con 

0 operaciones en su columna correspondiente. 

Se podrá generar un Excel recopilando la información de dicha consulta al pulsar en  

Este archivo mostrará toda la información de dicha consulta en una hoja, tanto los criterios de la 

consulta (en la cabecera) como los propios resultados de la consulta (hoja denominada “Resultados”). 

NOTA: las consultas en las que se acoten los resultados según el tipo de autorización y familia, darán 

información inexacta (salvo para el caso de aquellos centros que tengan una sola autorización y familia), 

ya que incluirá todas las operaciones de los centros que, entre sus múltiples autorizaciones, contiene la 

que se ha seleccionado como parámetro de consulta, aunque sean operaciones que no cumplen los 

criterios de consulta del centro, es decir sean operaciones para otra autorización o familia del centro, si 

tiene más de una.  

8.- Módulo “Inspecciones” 

A este módulo tendrán acceso los usuarios de perfil MAPA-Administración, MAPA-Consulta, CA-

Administración y CA-Consulta. Los usuarios MAPA-Consulta y CA-Consulta tendrán acceso únicamente 

con privilegios de consulta. 

Este módulo dará respuesta a tres funcionalidades: 

 1. Alta de ejercicios e inspecciones: a través de esta opción el usuario podrá crear y/o grabar 

nuevos ejercicios (MAPA-Administración) y nuevas inspecciones (CA-Administración). 

 2. Consulta de ejercicios e inspecciones: a través de este apartado se permitirá consultar los 

ejercicios y las inspecciones asociadas al mismo a través del informe anual (MAPA-

Administración y MAPA-consulta), así como las inspecciones de su CA (CA-Administración y CA-

Consulta) grabadas en el sistema.  
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 3. Edición de ejercicios e inspecciones: a través de este apartado se permitirá editar los ejercicios 

y las inspecciones asociadas al mismo a través del informe anual (MAPA-Administración), así 

como las inspecciones de su CA (CA-Administración) grabadas en el sistema. 

A continuación, se explica las funcionalidades que dispondrán en este módulo los perfiles MAPA y CA. 

8.1. Módulo Inspecciones para usuarios MAPA 

Dispondrá de tres opciones: Ejercicios, Nuevo ejercicio y Buscar inspecciones: 

 

 

8.1.1. EJERCICIOS (Consulta de ejercicios): 

 

Accederán a esta funcionalidad los perfiles MAPA-Administración y MAPA-Consulta 

Se visualizarán en la pantalla los distintos ejercicios registrados en RECELIDE, mostrando de cada uno 

los siguientes datos: 

 

 Ejercicio (nombre del ejercicio) 
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 Fecha de inicio 

 Fecha de fin 

 Fecha de cierre (fecha hasta la que se pueden grabar datos en el ejercicio) 

 Inspecciones: Mostrará el número de CCAA que han registrado inspecciones. Al pulsar en el 

icono de INSPECCIONES  , se accederá a la página de inspecciones, apareciendo solo aquellas 

inspecciones relacionadas con dicho ejercicio en concreto. 

 Comunidades autónomas: Relación de las CCAA que han registrado inspecciones en dicho 

ejercicio. 

 Resumen (nº total de centros, nº de centros inspeccionados y nº de centros con 

incumplimientos). 

 Acciones: saldrá la acción de “INFORME ANUAL” en la que, al acceder, se podrá observar la 

recopilación de todos los datos de las inspecciones asociadas a ese ejercicio en concreto 

(incluido el sumatorio de las respuestas a cada una de las preguntas del cuestionario realizado) 

y se podrá generar un Excel recopilando la información de dicho ejercicio. También se podrá 

editar el ejercicio pulsando la acción “EDITAR” (sólo para MAPA-Administración). 

 

8.1.2. NUEVO EJERCICIO (Alta de ejercicios) 

 

Sólo para MAPA-Administración. Para crear un nuevo ejercicio se pulsará la opción Nuevo ejercicio, 

abriéndose una pantalla con los campos que deberá cumplimentar: 
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 Nombre del ejercicio 

 Fecha de inicio 

 Fecha de fin 

 Fecha de cierre (fecha hasta la que se pueden grabar datos en el ejercicio) 

 Se seleccionarán las preguntas que debe incluir dicho ejercicio y, en caso necesario se añadirán 

aquellas que no aparezcan en la selección mediante el botón “Nueva Incidencia” 

, apareciendo una ventana emergente en la que se escribirá el identificador 

(Id) de la pregunta del cuestionario y el texto de la pregunta en concreto. 

Para finalizar la creación del Ejercicio deberá pulsarse el botón . 

8.1.3. BUSCAR INSPECCIONES 

 

Mediante esta opción, se podrán consultar las inspecciones realizadas en cada ejercicio. Se podrán filtrar 

por ejercicio y Comunidad Autónoma: 
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Al pulsar sobre el botón “Ver” se accederán a las Inspecciones grabadas por cada CA. Desde allí, se podrá 

descargar archivo EXCEL que mostrarán toda la información de dichas Inspecciones, mostrando dos 

hojas: en la primera el cuestionario y sus respuestas (hoja denominada “Resultados”) y en la segunda 

los datos de la inspección (hoja denominada “Inspección”). 

8.2. Módulo Inspecciones para usuarios CA 

Dispondrá de dos opciones: Inspecciones pendientes y Mis inspecciones: 

 

8.2.1. INSPECCIONES PENDIENTES (Alta de inspecciones) 

 

Sólo para CA-Administración. Para grabar una inspección pendiente, en la tabla de resultados, en la 

columna de Acciones, se pulsará en Cumplimentar, abriéndose una pantalla con los campos que deberá 

cumplimentar, que se observará de la siguiente forma: 
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Se deberá indicar el número total de centros de la comunidad autónoma, el número de centros 

inspeccionados, el número de centros con incumplimientos, el número de controles de seguimiento, el 

número de expedientes subsanados, el número de expedientes en plazo de subsanación, y el número de 

expedientes con sanción. Para que se pueda crear correctamente se deberán seguir los siguientes 

criterios: 

 Número de centros inspeccionados nunca pueda ser mayor que el número total de centros en la 

comunidad. 

 Centros con incumplimientos nunca pueda ser mayor que el número de centros inspeccionados. 

 Los datos de los controles de seguimiento, expedientes subsanados, en plazo de subsanación y 

con sanción deberán ser congruentes al número de centros con incumplimientos. 

A continuación, se deberá responder numéricamente a cada una de las preguntas del cuestionario 

indicando el número de centros que Cumple, No Cumple o No Procede a dicha cuestión en particular. 

Para que se pueda crear correctamente se deberán seguir los siguientes criterios: 

 La suma de datos en los campos Cumple + No Cumple + No procede sea menor o igual que el 

número total de centros inspeccionados. 

 El dato en el campo No cumple deberá ser siempre igual o menor al dato que se indique arriba 

de número de centros con incumplimiento. 

Para finalizar el registro de la Inspección deberá pulsarse el botón  , aparecerá un mensaje de 

que la inspección correspondiente al ejercicio seleccionado se ha grabado de forma correcta, 

pudiéndose observar todos los datos que se han grabado. 

8.2.2. MIS INSPECCIONES (Consulta de inspecciones) 
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Al acceder al apartado Mis inspecciones desde los perfiles de Usuario CA-Administración y CA-Consulta 

se accederá a una pantalla con una tabla de resultados que presentará el siguiente formato: 

 

En dicha tabla de resultados se presentará la siguiente información, siendo cada campo: 

 Ejercicio: hace mención al ejercicio al que pertenece cada inspección 

 Estado: es en el que se encuentra cada ejercicio el cual puede encontrarse Activo o Cerrado, los 

cual depende de la Fecha de cierre. En Activo se encontrarán aquellas inspecciones cuya fecha 

de cierre sea posterior o igual a la fecha actual, y en Cerrado se encontrarán aquellas 

inspecciones cuya fecha de cierre sea anterior a la fecha actual. 

 Fecha de cierre: fecha hasta la cual se pueden crear y/o editar las inspecciones de cada ejercicio. 

 Incidencias: muestra los datos que se tuvieron que rellenar al comienzo de la creación de la 

nueva inspección número total de centros de la comunidad autónoma, el número de centros 

inspeccionados y el número de centros con incumplimientos. 

 Acciones: en todas las inspecciones saldrá la acción de “Ver” en la que, al acceder, se podrá 

observar todos los datos de la inspección (incluida las respuestas a cada una de las preguntas 

del cuestionario).  

 

La tabla de resultados se podrá ordenar por los campos siguientes: 

 Ejercicio: por orden alfabético, ya sea ascendente (de la A a la Z) o descendente (de la Z a la A) 
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 Fecha de cierre: por orden cronológico, ya sea directo (de más antiguo a más moderno) o inverso 

(de más moderno a más antiguo). 

EXPORTACIÓN A EXCEL  

Dentro de la página de Ver de una inspección en concreto, para los usuarios de perfil CA-Administración 

y CA-Consulta, contará con la opción de exportación a un archivo Excel.  

Dicha exportación se podrá hacer a través del botón  . 

Estos archivos mostrarán toda la información de dicha inspección, mostrando dos hojas: en la primera 

el cuestionario y sus respuestas (hoja denominada “Resultados”) y en la segunda los datos de la 

inspección (hoja denominada “Inspección”). 

 Editar: Además de la Acción “Ver”, aquellas inspecciones que estén en estado activo, es decir, 

que aún no se haya alcanzado la fecha de cierre de dicho ejercicio podrán ser modificadas 

mediante el botón “EDITAR” (sólo para usuarios CA-Administración). Al acceder, se podrán 

modificar todos los datos de la inspección (excepto el ejercicio al que pertenece) como el número 

total de centros de la comunidad autónoma, el número de centros inspeccionados, el número de 

centros con incumplimientos, el número de controles de seguimiento, el número de expedientes 

subsanados, el número de expedientes en plazo de subsanación, y el número de expedientes con 

sanción. Para que se pueda modificar correctamente se deberán seguir cumpliendo los 

siguientes criterios: 

 Número de centros inspeccionados nunca pueda ser mayor que el número total de centros en 

la comunidad. 

 Centros con incumplimientos nunca pueda ser mayor que el número de centros 

inspeccionados. 

 Los datos de los controles de seguimiento, expedientes subsanados, en plazo de subsanación 

y con sanción deberán ser congruentes al número de centros con incumplimientos 

A continuación, se podrán modificar los datos de cada una de las preguntas del cuestionario 

indicando el número de centros que Cumple, No Cumple o No Procede a dicha cuestión en 

particular. Para que se pueda crear correctamente se deberán seguir los siguientes criterios: 

 La suma de datos en los campos Cumple + No Cumple + No procede sea menor o igual que el 

número total de centros inspeccionados. 

 El dato en el campo No cumple deberá ser siempre igual o menor al dato que se indique arriba 

de número de centros con incumplimiento. 

Para finalizar la edición, se dará al botón . 
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9.- Módulo “Usuarios” 

Este módulo permite la gestión de Usuarios de la aplicación RECELIDE mediante dos funcionalidades: 

Consulta de usuarios (Mis usuarios) y Alta de usuarios (Nuevo). 

Los perfiles MAPA-Administración y CA-Administración podrán dar de alta nuevos usuarios y editar 

usuarios existentes (la CA a usuarios de su Comunidad y el MAPA a usuarios de cualquier Comunidad). 

Los perfiles MAPA-Consulta y CA-Consulta sólo tendrá privilegios de consulta de usuarios (la CA 

usuarios de su Comunidad y el MAPA usuarios de cualquier Comunidad). 

9.1. Mis usuarios (Consulta de usuarios) 

Se accederá de la siguiente manera: “Usuarios”  “Mis usuarios”. Se verá la siguiente pantalla: 

 

En la parte superior de la pantalla, se podrá buscar un usuario por su perfil, rol, NIF/NIE, nombre y 

correo electrónico. Además, se han añadido 2 casillas que se pueden marcar indicando que la búsqueda 

se realiza sólo para usuarios activos, sólo para usuarios inactivos (son aquellos a los que se ha inactivado 

para que no puedan acceder ni realizar ninguna acción en la aplicación) o ambos. En función de los 

campos que se rellenen, en la parte inferior de la pantalla aparecerán los usuarios encontrados de ese 

centro que cumplen con dichos requisitos.  

Además, en la parte inferior de la pantalla, se encuentran dos botones: 

 Limpiar: Se utiliza para borrar todos los criterios de búsqueda. 
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 Excel: Se podrá obtener un Excel con todos los usuarios de dicho centro que cumplen con los 

requisitos establecidos. 

Los campos que se visualizarán en todas las consultas hechas por cualquier tipo de Usuario serán: 

 

En el caso de que el usuario que acceda sea perfil Administración, dispondrá de la acción de “Editar” al 

usuario. 

 

Al pulsar el botón “EDITAR” sobre un usuario, se mostrarán sus datos y su perfil, y se dará la opción de 

modificarlos, a través de la opción editar. En ese caso, aparecerá la siguiente pantalla:  

 

 

En ella, se podrán editar cualquiera de los datos excepto el NIF/NIE del usuario.  
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Una vez realizadas las modificaciones, se deberá pulsar el botón “Guardar” para que queden grabados 

los cambios.  

Si se quiere dar de baja a dicho usuario, se pulsará en el botón “Desactivar” apareciendo la siguiente 

ventana emergente en la que se muestran los datos del usuario y pregunta de nuevo si se quiere 

desactivar a dicho usuario, teniendo que pulsar de nuevo en “Desactivar” para realizar dicha acción. 

En caso de no querer realizar dicha acción, se pulsará sobre la X para cerrar la ventana emergente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez desactivado un usuario en concreto, si se quiere reactivar de nuevo, habrá que ir a la página de 

“Mis usuarios” y marcar sólo la casilla de “Incluir usuarios desactivados”, de esa forma en la tabla de 

resultados de la búsqueda aparecerán los usuarios desactivados y, en la columna de acciones, se pulsará 

en “Activar”. 
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Volverá a aparecer la pantalla con los datos del usuario, pero, de momento, no se podrán editar ningún 

dato del mismo, solo se podrá pulsar en el botón “Activar” 

 

Al pulsar sobre dicho botón, aparecerá la ventana emergente mostrando los datos del usuario y 

preguntando si se quiere activar al usuario, teniendo que pulsarse el botón “Reactivar” para realizar la 

acción. 

En caso de no querer realizar dicha acción, se pulsará sobre la X para cerrar la ventana emergente. 
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9.2. Nuevo (Alta de usuarios)  

Para grabar un nuevo usuario, se deberá acceder a “Usuarios”  “Nuevo” 

 

En esa pantalla, se podrá proceder a rellenar los datos del nuevo usuario:  

 El perfil MAPA-Administración es el único que puede seleccionar el perfil “Ministerio”, en grupo 

de usuarios aparecerá “MAPA-Administración” y “MAPA-Consulta”. 

 Si se selecciona el perfil “Comunidad autónoma”, en grupo de usuarios aparecerá “CA-

Administración” y “CA-Consulta”. MAPA-Administración podrá dar de alta a usuarios de 

cualquier CA, mientras que CA-Administración solo podrá dar de alta a usuarios de su propia CA. 

 Si se selecciona el perfil “centro de limpieza y desinfección”, en grupo de usuarios aparecerá 

“Centro-administración” y “Centro-aplicación”. MAPA-Administración podrá dar de alta a 

usuarios de cualquier centro a nivel nacional, mientras que CA-Administración solo podrá dar 

de alta a usuarios de centros de su propia CA. 

 Si se selecciona el perfil “transportista”, en grupo de usuarios sólo aparecerá “Transportista-

aplicación”. MAPA-Administración podrá dar de alta a usuarios de cualquier centro a nivel 

nacional, mientras que CA-Administración solo podrá dar de alta a usuarios de centros de su 

propia CA. 

 En caso de que el usuario que se quiera dar de alta estuviese ya registrado en la aplicación, al 

introducir el NIF e intentar pasar al siguiente campo, aparecerá un aviso indicando:  “El usuario 

xxxxxxx ya existe en Recelide, no puede volver a darse de alta”. En este caso, si se quiere 
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modificar algún dato de dicho usuario o asociarle algún centro o VAD, se deberá buscar dicho 

usuario y editarlo siguiendo los pasos explicados en el apartado 9.1 anterior. 

Se deberá recabar el consentimiento de la persona interesada para el tratamiento de sus datos 

personales y que se ha informado del uso de los mismos con el único fin de proporcionar a acceso a la 

aplicación RECELIDE y deberá pulsar para que se rellene el  de “He recabado el consentimiento”. 

 

Una vez que se rellenen los datos, se deberá pulsar en “guardar” para que queden grabados, o bien 

“limpiar” si se quiere borrar todos los campos.  

 

10.- Avisos y notificaciones 

Se ha creado un sistema de difusión de notificaciones del MAPA dentro del sistema RECELIDE para que 

los usuarios con perfil MAPA-Administración puedan escribir avisos y notificaciones de forma directa al 

resto de usuarios de la aplicación de RECELIDE, los cuales recibirán y visualizarán dichas notificaciones. 

Los usuarios MAPA-Administración podrán determinar los grupos y perfiles de usuario a los que debe 

llegar cada una de las notificaciones que emiten. 

El MAPA dispone así de las siguientes funcionalidades: 

 Alta de Notificaciones, se llevará a cabo dentro de la pestaña de Nueva notificación y es 

exclusiva del perfil de usuario MAPA-Administración. 

 Consulta de Notificaciones, se llevará a cabo dentro de la pestaña de Consulta de notificaciones, 

en la propia tabla de resultados, y en la acción Ver, se podrá leer con mayor grado de detalle la 

notificación (todo el texto explicativo que determine transmitir el usuario con perfil MAPA-

Administración). 

 Edición de Notificaciones, se llevará a cabo dentro de la pestaña de Consulta de notificaciones, 

en la tabla de resultados, en la acción Editar y es exclusiva del perfil de usuario MAPA-

Administración. 

Hasta que REGEUS se actualice y deje de mandar el correo debido a que sólo se puede acceder 

mediante Cl@ve, cuando se grabe un nuevo usuario, a dicho usuario le llegará un email de REGEUS 

indicando su usuario y contraseña, y desde ese momento, podrá acceder a RECELIDE. Si no le llega 

ese email, debe asegurarse que no estuviera dado de alta previamente en alguna otra aplicación del 

Ministerio, ya que, en ese caso, deberá acceder con los datos que accede a las otras aplicaciones en el 

Ministerio. En caso de dificultades, puede contactar con soporte.recelide@tragsa.es  

 

mailto:soporte.recelide@tragsa.es
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10.1. Nueva Notificación (Alta de notificaciones) 

Una vez se accede a RECELIDE como usuario con perfil MAPA-Administrador, se observará una campana 

en la que, al pulsar, aparecerá una ventana emergente, en la que se seleccionará la opción Nueva 

Notificación  

 

 

 

En la página de Nueva notificación, aparecerán los siguientes campos que habrá que rellenar: 

 Título de la notificación: (máximo de 256 caracteres) 

 Texto de la notificación: explicación extensa de la notificación a transmitir (se podría poner un 

máximo de 5000 caracteres o lo que se determine oportuno) 
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 Perfiles de usuario destinatarios: checks o casillas a marcar en el que se elegirá el alcance de los 

perfiles de usuarios a los que les llegará la notificación (por defecto aparecerá marcado la opción 

de “Todos los usuarios”). A los perfiles MAPA-Administración les llegarían también esas 

notificaciones que podrán ver en Consulta de notificaciones. Las opciones a marcar o del 

desplegable serían las siguientes: 

 MAPA consulta 

 CA Administración 

 CA Consulta 

 Centro Administración 

 Centro Aplicador Interno 

 Centro Aplicador Externo/Transportista 

 VAD Administración 

 VAD Aplicador 

 SEPRONA Consulta 

 Fecha de inicio: fecha en la que se empezará a mostrar la notificación 

 Fecha de fin: fecha en que se dejará de mostrar la notificación 

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios se validará y dará de alta la nueva notificación 

dándole al botón “GUARDAR”, apareciendo a continuación un mensaje indicando lo siguiente: “La 

notificación se ha dado de alta correctamente” y llevando al usuario de forma automática a la página de 

Consulta de notificaciones. 

Para borrar los datos de una notificación antes de guardarla y darla de alta, se podrá realizar un borrado 

de toda la información con la opción de Limpiar  

10.2. Consulta de notificaciones  

Como usuario con perfil MAPA-Administrador, se accederá a RECELIDE y se pulsará en la campana , 

aparecerá una ventana emergente, en la que se pulsará en la opción Consulta de notificaciones. 
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Una vez el usuario MAPA-Administración haya accedido al apartado Consulta de notificaciones, se podrá 

observar una tabla de consultas de notificaciones con los siguientes apartados: 

 Fecha 

 Título notificación 

 Comienzo del texto notificación (mostrará los primeros 256 Caracteres del texto de la 

notificación) 

 Acciones 

Dentro de Acciones, aparecerán dos acciones: Ver y Editar. Al pulsar en Ver, te llevará a la página de la 

propia Notificación, en la que podrá observar las fechas (inicio y fin, ésta última en caso de haberse 

puesto) de publicación, el título y el texto completo de la notificación. Habrá un botón de Notificaciones, 

que llevará a la página de Consulta de notificaciones. 

La acción Editar, llevará a la página de “Editar notificación”. Una vez en esa página, se podrá editar 

cualquier campo, por lo que se podrá cambiar las fechas de vigencia (tanto de principio como de fin), el 

título, el texto de la notificación y los perfiles de usuario a los que va dirigida la notificación. 
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Una vez modificados todos los campos relacionados con la notificación que se quisieran editar, se 

validará y modificará dándole al botón de Guardar , apareciendo a continuación un mensaje 

indicando lo siguiente: “La notificación se ha modificado correctamente”. 

 

 

Por otra parte, junto a la fecha, aparecerá un botón de ELIMINAR que, al pulsarlo, aparecerá una ventana 

emergente en la que aparecerá una pregunta de confirmación para eliminarla “¿Deseas eliminar la 

notificación de forma permanente?” con las opciones “SI” y “NO”. Al pulsar en “NO” se cerrará la ventana 

emergente y se seguirá visualizando la página de Editar notificación. Al pulsar en “SI” aparecerá un 

mensaje de “La notificación se ha eliminado de forma correcta” y te devolverá de forma automática a la 

página de Consulta de notificaciones. 

El resto de usuarios de la aplicación que no son MAPA-Administración, en caso de haber nuevas 

notificaciones dirigidas a su perfil y dentro de la fecha (o fechas) de vigencia, aparecerá la campana junto 

a un círculo rojo y en su interior el número de nuevas notificaciones que aún no se han abierto. 
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Se pulsará la campana con dicho círculo , aparecerá una ventana emergente en el que aparecerá 

el título y el comienzo del texto (unos 256 caracteres) de cada una de las notificaciones que estén 

pendientes de visualizar por el usuario y, al pulsar el título de la misma, llevará a la página de Ver de la 

notificación en específico, en la que podrá observar las fechas (inicio y fin, ésta última en caso de haberse 

puesto) de publicación, el título y el texto completo de la notificación. Habrá un botón de Volver, que 

llevará a la página de Consulta de notificaciones. 

En caso de no haber nuevas notificaciones, sólo se visualiza la campana ( ) y al pulsar sobre ella, 

aparecerá una ventana emergente, en la que se pulsará en la opción Consulta de notificaciones. 

 

 

Al pulsar sobre NOTIFICACIONES se podrá observar una tabla de consultas de notificaciones con los 

siguientes apartados: 

 Fecha 

 Título notificación 

 Descripción breve notificación 

 Acciones 
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Dentro de Acciones, aparecerá sólo una, Ver. Al pulsar en Ver, te llevará a la página de la propia 

Notificación, en la que se podrá observar la fecha, el título, la descripción breve y la descripción de la 

notificación. Habrá un botón de Notificaciones, que llevará a la página de Consulta de notificaciones. 

Dichas notificaciones sólo podrán ser observadas siempre y cuando no se haya alcanzado la fecha de fin 

(en caso de que el usuario MAPA-Administración la determinase). En caso de no indicarse tal fecha de 

fin (no es obligatorio), podrá consultar la notificación de manera indefinida. 

 

11.- Soporte técnico 

Se ha creado un buzón de correo de RECELIDE para todo tipo de usuarios de centros de limpieza y 

desinfección y de vehículos autodesinfectantes. La dirección es soporte.recelide@tragsa.es  

Desde este buzón se podrán resolver dudas respecto al funcionamiento de la aplicación o incidencias 

que se produzcan durante su uso. 

mailto:soporte.recelide@tragsa.es

